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Stellenausschreibung:Kaufmännische Leitung (m/w/d) 

Teilzeit (20 Std./Woche) –  

ab 1.4.2026  

Ort: Villa Wertvoll – Kinder- und Jugendkulturhaus, Magdeburg 

  

Du willst deine betriebswirtschaftlichen Fähigkeiten für eine sinnvolle 

Sache einsetzen – damit Kinder und Jugendliche erleben können, dass sie 

bedingungslos wertvoll sind?  

Dann suchen wir genau dich! 

Wir suchen eine kaufmännische Leitung (m/w/d), die Verantwortung übernimmt, den 

Überblick behält und Lust hat, gemeinsam mit unserem Team für nachhaltige Wirkung 

zu sorgen. 

  

Deine Aufgaben  

• Finanzmanagement und strategische Planung  

– Weiterentwicklung und Umsetzung eines nachhaltigen Finanzkonzepts  

– Kontrolle und Planung von Einnahmen, Ausgaben und Budgets  

– Ansprechpartner für kaufmännische Geschäftspartner (Bank, Versicherung,…) 

• Buchhaltung und Controlling  

– Überwachung der laufenden Buchhaltung in Zusammenarbeit mit unserer 

Buchhalterin 

– Vorbereitung von Unterlagen für den Jahresabschluss, sowie Zusammenarbeit 

mit unserer Steuerberaterin  

– Erstellung interner Auswertungen und Berichte  

• Fördermittelverwaltung und Antragswesen  

– Verwaltung laufender Fördermittel  

– Unterstützung bei Antrags- und Verwendungsnachweisen  

– Mitwirkung für strategische Ideen zur Mittelakquise  

• Interne Zusammenarbeit  

– Teilnahme an teamübergreifenden Meetings  

– Enge Zusammenarbeit im Team „Finanzstrategie“ 

– Mitarbeit im multiprofessionellen Leitungsgremium, das auf Augenhöhe 

Entscheidungen trifft  
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Das bringst du mit  

• Abgeschlossenes Studium im Bereich Betriebswirtschaft, Nonprofit-

Management, Finanzwesen o. Ä.  

• Sicherer Umgang mit Zahlen und betriebswirtschaftlichen Prozessen 

• Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise  

• Teamgeist, Kommunikationsfreude und Lust auf kollegiale Zusammenarbeit auf 

Augenhöhe  

• Kenntnisse in der Fördermittelverwaltung und im gemeinnützigen Sektor sind 

von Vorteil  

  

Das bieten wir  

• Eine erlebbar sinnstiftende Tätigkeit in einem engagierten, kreativen Umfeld  

• Mitarbeit in einem wertschätzenden, kollegialen Team, das gemeinsam 

gestaltet und entscheidet  

• Flexible Arbeitszeiten und eigenverantwortliches Arbeiten  

• Raum für eigene Ideen und Mitgestaltung 

• Gleiches Gehalt für alle 

• Die Chance eine positiv nachhaltige Wirkung für Kinder und Jugendliche zu 

erzeugen 

  

Über uns 

In der Villa Wertvoll können Kinder und Jugendliche aus Magdeburg ihre 

künstlerischen Fähigkeiten in einem sicheren Rahmen entdecken, entfalten und 

entwickeln. Wir begegnen allen Kindern und Jugendlichen wertschätzend und auf 

Augenhöhe. Wir arbeiten partizipativ und nach dem Motto: Du bist brillant!

  

Bewerbung  

Du fühlst dich angesprochen?  

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung an: buero@villa-wertvoll.de 


